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TÍTULO: Desarrollo de las acciones del 

Contrato Programa para la mejora de la 

calidad de la enseñanza: Jornadas de 

Orientación Jurídico-Laboral 

CÓDIGO: IT-13 

Alcance: Grado en Derecho 

Proceso: 

1. Revisión por los organizadores (miembros del Equipo Decanal) 
de los resultados del año anterior y planificación del 

actual. 

2. Selección de temas a abordar en las Jornadas, duración de las 
mismas y cálculo de créditos de libre elección a conceder. 

3.  Selección de los ponentes a participar en las Jornadas y 
elaboración del presupuesto. 

4. Planificación del programa y horario de las Jornadas. 
5. Proceso de difusión (carteles, trípticos, incorporación de la 

noticia en la Sección Actualidad de la Web de la Facultad, 

etc.). 

6. Preparación del material de las Jornadas (textos para ser 
entregados a los alumnos y medios audiovisuales). 

7. Elaboración de diplomas para el alumnado inscrito y 
certificados para los ponentes. 

8. Realización de los trámites para el otorgamiento de créditos 
de libre elección a los alumnos inscritos participantes en 

las Jornadas en todas sus sesiones, así como para el pago de 

los ponentes. 

 

 

Anexos: 

 
Anexo I. Impreso de Cargo a la Universidad de Alcalá de Personas o 

Entidades que no realicen habitualmente actividades empresariales o 

profesionales. 
Elaborado: Comisión de Calidad y 

de Docencia de la Facultad de 

Derecho. 
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