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1. Ofertadetemas de TFG y propuestas del alumnado

1.1 Estimacion minima del numero de propuestas. El Decanato estimara el
namero minimo de propuestas de TFG por cada Departamento y Titulacién
de Grado, asegurando que en cada curso académico exista una oferta
suficiente de temas de trabajo para permitir la adjudicacién de un TFG a todo
el estudiantado matriculado en la asignatura y la remitra a los
Departamentos al inicio del proceso de solicitud de propuestas.

1.2 Propuestas a iniciativas de los Departamentos. Los Departamentos con
docencia en las Titulaciones de Grado de la Facultad ofertaran un niumero de
TFG proporcional al namero de créditos que imparten en la titulacion.

1.3 Propuestas a iniciativa del estudiantado. El estudiantado podra proponer
un tema para la realizacion del TFG, bien por iniciativa propia, en
colaboracién con una empresa, o fruto del dialogo y asesoramiento de un
profesor o una profesora que actuara avalando la propuesta.

1.4 Aprobacién de propuestas por la Junta. La Junta aprobara o rechazara las

propuestas de TFG remitidas por los Departamentos y podra eximir, al
Departamento que lo solicite, de la obligacion de ofertar temas de TFG, de
forma excepcional y motivada. El alumnado presentara los temas propuestos
ante uno de los Departamentos con docencia en el Grado, que decidira si la
acepta y la integra dentro de la oferta de la que se hace responsable,
asignando, en su caso, el tema al o la estudiante que lo ha propuesto y
nombrando al correspondiente tutor académico o tutora académica que haya
avalado la propuesta. Cuando el Departamento rechace la propuesta
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realizada, deberd notificarlo expresamente al estudiante, recogiendo los
motivos que sustentan su decision.

Publicacién de las ofertas de TFG. La Facultad de Derecho publicara la
oferta de temas de TFG indicando el plazo de publicacién de la oferta y de
solicitud de TFG.

Adjudicacion de TFG

Solicitud de TFG. El estudiantado matriculado en la asignatura de TFG que
desee realizar uno de los trabajos propuestos por los Departamentos, podra
realizar la solicitud en el plazo establecido una vez haya finalizado el plazo
de publicacion de ofertas de TFG, siguiendo es procedimiento establecido
por la Junta de Facultad. Los y las estudiantes que hayan presentado
propuesta de TFG aceptadas por el Departamento correspondiente no deben
presentar una solicitud de TFG.

Adjudicacion de TFG. La Junta adjudicara los temas de TFG en virtud del
procedimiento que haya establecido. En caso de concurrencia de varias
solicitudes en una misma propuesta de TFG, la resolucion de las
adjudicaciones se fundamentara en los criterios que haya determinado la
Junta de Facultad. En todo caso, se debera tener en cuenta el expediente
académico del o de la estudiante. La adjudicacion de TFG a los o las
estudiantes que hayan consignado el numero total de propuestas que
permite la solicitud y no hayan tenido asignacion se realizara conforme a los
criterios de adjudicacion previstos por la Junta de Facultad.

Publicacién y notificacion de las resoluciones. El Centro publicara la
resolucion de asignacion de los TFG en un entorno telematico de acceso
restringido soportado en un servidor web de la universidad. Igualmente, la
Junta se encargara de notificar de forma individual al o a la estudiante la
asignacion de tutor académico y de TFG que le haya correspondido.

Aceptacién del TFG. El alumnado que presenté solicitud de TFG debe
manifestar la aceptacién del TFG asignado o presentar reclamacion de
revision ante la Junta, en el plazo de los cinco dias habiles siguientes a la
publicacion de la resolucién.

Resolucion de las reclamaciones. La Junta resolvera las reclamaciones de
revision en el plazo maximo de 15 dias habiles, a contar desde el dia
siguiente a la interposicion de la reclamacion.

Anulacién de las adjudicaciones. La Junta, a propuesta del Departamento
y oido el tutor académico o la tutora académica, podra anular la adjudicacién
de un TFG si el o la estudiante no supera la asignatura en el curso
académico de la adjudicacion o en el siguiente. En caso de ser aceptada, el o
la estudiante tendra que realizar una nueva solicitud.

Tutor académico

Nombramiento de tutor o de la tutora. El Departamento correspondiente
nombrara a los tutores académicos o tutoras académicas del TFG y, en su
caso, a los cotutores o las cotutoras.
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Funciones del tutor o de la tutora. Al tutor académico o tutora académica
se le atribuyen las siguientes funciones:

(i) Dirigir y orientar al estudiantado en la toma de decisiones que afecten a la
estructura del trabajo, metodologia, tratamiento de los temas, correcta
presentacion, orientacion bibliogréafica, facilitar la gestion, asi como la
evaluacion y calificacion total o parcial del TFG.

(i) Realizar el seguimiento y evaluacion de las actividades formativas
(seminarios, tutorias, talleres), definidas por la Guia Docente de la asignatura
de TFG, que permitan la evaluacién continua de los contenidos y
competencias directamente relacionados con el desarrollo del TFG
adquiridos por el o la estudiante.

(i) Emitir un informe sobre el resultado de someter la memoria presentada
por el alumno o la alumna a la herramienta de control de plagio que provea la
Universidad.

Sustitucion del tutor o de la tutora. El Departamento al que esté adscrito el
tutor académico o la tutora académica sera responsable de la sustitucion,
temporal o permanente, del tutor, cuando se den casos de baja prolongada o
se produjera la finalizacién de la relacion contractual con la UAH.

Cambio de tutor o de la tutora. El o la estudiante que pretenda realizar un
cambio de tutor académico, o tutora académica, o de tema de TFG debera
solicitarlo por escrito motivado ante a la Junta de Facultad en el plazo que la
Junta de Facultad haya establecido a estos efectos. La Junta de Facultad
resolvera en el plazo maximo de 15 dias héabiles si es posible o no atender lo
solicitado, procediendo, en su caso, a la asignacion de un nuevo tutor
académico, o tutora académica, y/o de un nuevo TFG.

Depdsito de la Memoria

Plazos de depdsito. La Facultad de Derecho publicara al inicio del curso
académico las fechas de al menos tres plazos de depdsito por curso
académico, estableciendo las convocatorias de febrero, junio, y julio o
septiembre para la calificacion de la asignatura.

Depdsito de la Memoria. Dentro del plazo establecido, el estudiante
depositara un ejemplar, en formato electrénico, de la Memoria realizada en el
Decanato, que ird acompafiada de la solicitud de sesién para su defensa.

Comprobacién de la superacion de los créditos. La Direccion del Centro
solicitara a la Secretaria de Alumnos el expediente del estudiante que asi lo
justifique con el fin de acreditar que el estudiantado esté matriculado al TFG y
gue haya superado la totalidad de los créditos de la titulacion, excepto los
correspondientes al TFG.

Informe de control de plagio. La Direccién del Centro solicitara al tutor
académico o tutora académica el informe correspondiente al Anexo I, relativo
al resultado obtenido de aplicar la herramienta de control de plagio de la
Universidad sobre la memoria presentada por el estudiante.

Publicidad del acto de defensay Tribunal de evaluacion
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Publicidad del acto de defensa. Finalizado el plazo de depésito, la
Direccion de Centro procedera a publicar la fecha, hora y lugar en que tendra
lugar la sesion de exposicién y defensa publica de los TFG, asi como la
composicion del Tribunal de Calificacion para aquellos TFG que asi vayan a
ser evaluados. El depdsito de la memoria de TFG debera realizarse con una
antelacion minima de 5 dias hébiles a la fecha establecida para la defensa.

Composicion del tribunal. La composicion de los tribunales se regulara
conforme lo establecido por la Junta de Facultad. La Junta de Facultad podra
autorizar que el Tribunal esté integrado por miembros de instituciones
externas a la Universidad, siempre que tengan un nivel académico minimo
MECES II.

Actividades evaluables
La evaluaciéon del TFG tendrd en cuenta las siguientes actividades: (i) las
Actividades formativas, (ii) la Memoria y (iii) el Acto de defensa.

(i) Las Actividades formativas. Las Actividades formativas evaluables son
las siguientes: A) La actividad de formacion ofertada por la Universidad de
Alcala en aspectos de caracter transversal relacionados con la comunicaciéon
oral y escrita, busqueda y manejo de la informacion bibliogréfica, asi como
otros aspectos relevantes. B) El “Seminario Técnicas de busqueda de
informacién y métodos de recogida de datos y de seleccién de fuentes” que
ofrece la Facultad de Derecho. C) Las tutorias, talleres o seminarios que
propongan los tutores o tutoras de TFG respecto de los temas tutelados.

(i) La Memoria. La Memoria de TFG constara, entre otros, de indice,
resumen del trabajo en espafiol e inglés u otra segunda lengua, palabras
clave, introduccion, metodologia, resultados y discusion, conclusiones y
bibliografia. La Memoria se presentard en formato electronico, con la
extension y normas de estilo que establezca la Junta de Facultad. La
Memoria de TFG debe registrar en la caratula el escudo de la universidad, el
nombre del grado, el Centro, el titulo del TFG, el nombre del o de la
estudiante, el nombre del tutor o de la tutora y cotutor o cotutora, en su caso,
y el curso académico.

(iii) El Acto de defensa. El TFG debera ser defendido en un acto publico,
siguiendo la normativa que a tal efecto establezca la Junta de Facultad. En
situaciones excepcionales, definidas asi por la Junta de Facultad, en las que
bien el estudiante, o bien el tutor académico (si es el érgano evaluador Unico)
se vean imposibilitados para llevar a cabo el acto de defensa de forma
presencial, podran participar en remoto, siempre y cuando se mantenga la
condicion de ser un acto publico. La defensa consistira en la exposicién por
parte del estudiante de introduccion, objetivos, metodologia, desarrollo y
principales conclusiones del trabajo. Corresponde a la Junta de Facultad
definir el formato del acto publico de defensa, incluyendo la duracion de los
periodos de exposicion y preguntas.

Organo evaluador y calificacion del TFG
Evaluacion por el Tribunal. La evaluacion del Tribunal tiene como objeto las
competencias de comunicacién, exposicién, argumentacion cientifica y
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conocimientos adquiridos, pudiendo también evaluar los aspectos formales
de la memoria presentada.

Evaluacion por el tutor o la tutora. El tutor académico o la tutora
académica sera responsable de la evaluacion continua de los contenidos y
competencias directamente relacionados con el desarrollo del TFG,
adquiridos por el estudiantado a través de las actividades formativas
desarrolladas, asi como de la calidad cientifica y los aspectos formales de la
memoria presentada.

Porcentajes de calificacién. Los porcentajes de calificacion asignados al
tribunal y al tutor o la tutora seran los definidos por la Junta de Facultad y
quedaran reflejados en la Guia docente.

Calificacion de suspenso. Una calificacion de suspenso por parte del tutor
académico o de la tutora académica o del tribunal sera vinculante para la
calificacion final de TFG, independientemente del porcentaje establecido para
su calificaciéon. En el caso de que el TFG obtuviera la calificaciéon de
suspenso, el érgano calificador hara llegar al estudiantado, junto con el
documento de calificacién, un informe con los criterios que han motivado
dicha calificacion y una serie de recomendaciones para mejorar la calidad del
mismo.

Acta de TFG. Finalizada la sesion de defensa, el documento de calificacion
del TFG sera firmado por el tutor académico o, en su caso, por el Tribunal,
que serd remitido al Decanato o Direccion del Centro que procedera a
cumplimentar el acta de la asignatura de TFG, a la publicacion y apertura del
periodo de revision, y al cierre definitivo de la misma, incorporando las
calificaciones al expediente del o de la estudiante.

Matricula de honor. La Matricula de honor se otorgara por la Junta de
Facultad a los TFG entre las propuestas de Matricula de honor de los TFG
gue hayan obtenido la calificacion de Sobresaliente y en virtud de los criterios
establecidos por la Junta de Facultad.

Comisién pararesolver gestiones administrativas

Los asuntos de trAmite que corresponden a competencias atribuidas a la
Junta de Facultad se resolveran por una Comisiéon de TGF nombrada a tal
efecto por la Junta de Facultad.

Guia docente de TFG

La Guia docente de la asignatura de TFG sera aprobada por la Junta de
Facultad y especificara las actividades evaluables y los criterios para su
evaluacion.



