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NORMATIVA PARA LA PRESENTACION Y DEFENSA DE L.OS TRABAJOS DE
FIN DE GRADO EN LA FACULTAD DE DERECHO

Texto consolidado

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensenanzas universitarias oficiales, establece en su articulo 12.2 que todas las ensefianzas
universitarias oficiales de Grado habran de concluir con un Trabajo Fin de Grado, a lo que
aflade el n.” 7 del precepto, que éste tendra entre 6 y 60 créditos, debera realizarse en la fase
final del plan de estudios y estar orientado a la evaluaciéon de competencias asociadas al titulo.
En aplicacion del plan de ambos, el Plan de estudios del Grado en Derecho de la Universidad
de Alcala (BOE de 13 de junio de 2009), establece la superacién por el alumno de una
asignatura de Trabajo Fin de Grado (en adelante, TFG) de caracter obligatorio, con un
contenido de 10 créditos ECTS, que se desarrolla en el segundo cuatrimestre del cuarto curso.

De otro lado, la Universidad de Alcala aprobd en Consejo de Gobierno de 24 de
marzo de 2011 una Normnativa sobre los Trabajos Fin de Grado de aplicacion general a los estudios
de Grado impartidos en ella, modificada el 21 de marzo de 2013 por dicho Consejo, y
publicada en el Boletin Oficial de la Universidad de Alcala de 5 de abril de 2013. Dicho
caracter universal se plasma de forma especifica en algunos de sus articulos que remiten a un
ulterior desarrollo normativo por los diferentes Centros en uso de su autonomia para adaptarla
a las caracteristicas especificas de los diversos estudios a los que ha de aplicarse.

La Junta de la Facultad de Derecho acuerda, en su sesiéon de 16 de octubre de 2014,
aprobar el siguiente texto consolidado sobre Nomzativa para la presentacion y defensa de los Trabajos
Fin de Grado en la Facultad de Derecho.

Articulo 1. Awmbito de aplicaciin y caricter de la normativa

1. La presente normativa tiene por objeto el desarrollo parcial de 1a Nomzativa sobre los Trabajos
de Fin de Grado de la Universidad de Alcali y es de aplicacion a los TFG realizados por los
estudiantes del Grado en Derecho a efectos de superacion de la asignatura “Trabajos de Fin
de Grado” prevista en el Plan de estudios G400.

2. En lo no previsto por ella, sera de aplicacion la citada Normativa sobre los Trabajos de Fin de
Grado de la Universidad de Aleald, asi como las demas normas reguladoras de los procesos de
evaluacion.

Articulo 2. Duracion y carga de trabajo

1. El TFG en Derecho se desarrollara, preferiblemente, durante el segundo cuatrimestre del
cuarto curso.

2. En la Guia docente de la asignatura que se aprobara por la Junta de la Facultad de Derecho
con caracter previo al inicio de cada curso académico se establecera, con respecto a los TFG,
la carga de trabajo, competencias genéricas y especificas, programacion y metodologia
asociadas al mismo, en consonancia con los 10 créditos ECTS que dispone el Plan de estudios
de Grado en Derecho.

3. Los estudiantes que cumplan los requisitos establecidos en la normativa aprobada por el
Consejo de Gobierno y se hallen matriculados en el TFG, deberan cursar obligatoriamente el
seminario sobre Ténicas de biisqueda de informacion y métodos de recogida de datos y de seleccion de
fuentes, segin se establece en el descriptor 26 de la “Memoria del Plan de Estudios del Grado
en Derecho” aprobada por la ANECA.
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Articulo 3. Solicitud y asignacion de los Trabajos de Fin de Grado

1. Para la elaboracién del TFG, el estudiante podra optar entre dos procedimientos
diferenciados:

A) Especificos: desarrollar un tema de su propio interés, para lo cual debera contar con la
aceptacion de un tutor que se lo dirija. Para ello cumplimentara el documento “Preacuerdo en
la asignacién y tutorizaciéon del Trabajo Fin de Grado”, segun consta en el Anexo I, y
depositarlo en la Secretarfa del Departamento de Ciencias Juridicas.

B) Generales: escoger uno de los temas propuestos por el Departamento de Ciencias
Juridicas. Para ello debera cumplimentar el documento “Solicitud de asignacién de Trabajo
Fin de Grado”, segiin consta en el Anexo 1I, y depositarlo en la Secretaria del Departamento
de Ciencias Juridicas.

La comunicacion de asignacion de tema y tutor sera publicado en la pagina web de la Facultad
de Derecho.

Articulo 4. Propuestas de Trabajo de Fin de Grado

1. Antes del 30 de junio de cada afo, el Departamento debera remitir al Decanato las ofertas
de TFG que podran realizar los estudiantes acogidos a la modalidad B (generales), a fin de
someter su aprobacion a la Junta de Centro e incorporarlas a la Oferta Docente del siguiente
curso académico.

2. Las solicitudes de adscripcion a los TFG de la modalidad B (generales) ofertados deberan
presentarse antes del dia 20 de diciembre de cada afio. Por su parte, las peticiones de
tutorizacion de la modalidad A (especificos) podran tramitarse a lo largo de todo el curso
académico.

3. Al amparo de lo establecido en el articulo 4.3 de la normativa aprobada por el Consejo de
Gobierno, la Junta de Facultad nombrara anualmente una Comisiéon de TFG en la que delega
la competencia para que establezca y lleve a cabo el procedimiento de asignaciéon a los
estudiantes a los diferentes trabajos propuestos de la modalidad B (generales), de acuerdo con
lo establecido en la normativa base de la Universidad.

La Comision de TFG estara compuesta por el Director del Departamento, el coordinador de
cuarto curso y dos profesores de la titulacion. El nombramiento se llevara a cabo en la dltima
Junta del curso académico previo al de su actuacion.

4. En el caso de que la oferta de TFG de la modalidad B (generales) fuese inferior a la
demanda de los estudiantes, la Comisiéon de TFG, atendiendo a criterios de carga docente,
podra establecer la obligatoriedad de efectuar nuevas propuestas por parte del Departamento
de Ciencias Juridicas.

5. Contra las decisiones de la Comision de TFG cabe recurso ante la Comisién de
Reclamaciones de 1a Junta de Centro.

Articulo 5. Transcurso del plazo para realizacion del Trabajo Fin de Grado

La adjudicacién del TFG y del tutor tendra una validez de dos afios. Transcurrido dicho plazo
sin que el estudiante haya superado la asignatura, debera realizar una nueva solicitud de
asignacion que se resolvera en un nuevo procedimiento conforme a lo dispuesto en el articulo
anteriof.
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Articulo 6. Cambio de tutor o tema del Trabajo de Fin de Grado

1. Si el estudiante desea cambiar de tutor o de tema del TFG debera solicitarlo de manera
motivada cumplimentando el documento “Cambio de titulo y/o tutor del Trabajo Fin de
Grado”, segun consta en el Anexo III, y depositarlo en la Secretarfa del Departamento de
Ciencias Juridicas.

2. La Comisién de TFG resolvera en un plazo de quince dias naturales si procede o no el
cambio de tema o tutor, tomando en consideracion la opinioén de los interesados. Transcurrido
dicho plazo sin que la citada Comisién se haya pronunciado, la solicitud debera entenderse
estimada.

Articulo 7. Tribunal de Calificacion del Trabajo de Fin Grado

1. El Tribunal de Calificacion del TFG serd propuesto por el tutor, que habra de
cumplimentar el documento “Propuesta de Tribunal de Trabajo Fin de Grado”, segin consta
en el Anexo IV, y que habra de remitir a la Secretaria del Departamento de Ciencias Juridicas
en un plazo minimo de 10 dias habiles anteriores a la fecha de defensa del TFG.

2. El Tribunal de Calificacion estard compuesto por cuatro especialistas en la matetia sobre la
que verse el TFG especificando la condicion de Presidente, Vocal, Secretario y Suplente con la
que se proponen. El tutor podra formar parte del Tribunal.

3. El Tribunal de Calificacion sera nombrado por la Comision de TFG.

Articulo 8. Normas de estilo de la memoria del Trabajo de Fin de Grado

1. La extension orientativa del TFG sera de 40 paginas conforme a las normas de estilo
establecidas en el Anexo V de la presente normativa.

2. EI TFG podra ser redactado en cualquier idioma oficial de la Unién Europea, siempre que
el tutor asi lo hubiese autorizado.

Articulo 9. Depdsito del Trabajo de Fin de Grado

1. Para poder realizar el depédsito del TFG el estudiante debera estar matriculado en la
asignatura “T'rabajo de Fin de Grado”, pero no sera requisito necesario para depositarlo tener
todos los créditos superados del Grado. Sin embargo, si debera tener todos los créditos
superados, a excepcion de los propios del TFG, para defenderlo y calificarlo. En este dltimo
caso, deberd entregar a la Secretarfa del Departamento, con caricter previo a la defensa, el
listado de calificaciones que justifique que se han superado todos los créditos a excepcion de
los del TFG.
2. El depdsito de los TFG habra de hacerse con una anticipacién minima de cinco dias
habiles a la fecha prevista para su defensa. El estudiante debera depositar en la Secretaria del
Departamento de Ciencias Juridicas:

a) La autorizacién del tutor para el depésito y defensa del TFG, segun modelo que consta

en el Anexo VL.
b) Tres ejemplates encuadernados del TFG en el formato establecido.
¢) Una copia del TFG en soporte informatico.

Articulo 10. Exposicidn, defensa y calificacion de los Trabajos de Fin de Grado

1. La exposicion y defensa de los TFG podra realizarse durante los dias lectivos comprendidos

entre los meses de octubre a septiembre. El acto consistira en una exposicion oral del TFG

con una duracién maxima de quince minutos, seguida de las observaciones y preguntas que
3
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realicen los miembros del Tribunal en un plazo de tiempo no superior a los treinta minutos
en total. El estudiante dispondra de un maximo de quince minutos para responder a las
observaciones. Los miembros del Tribunal reflejaran la calificacién del TFG en el documento
“Acta de calificacion del Trabajo Fin de Grado”, segin consta en el Anexo VII, que debera ser
remitido a la Secretarfa del Departamento de Ciencias Juridicas.

2. La calificacion se otorgara conforme a la escala numérica de 0 a 10, con expresién de un
decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacion cualitativa: 0 — 4,9: Suspenso (SS);
5,0 — 6,9: Aprobado (AP); 7,0 — 8,9: Notable (NT); 9,0 — 10: Sobresaliente (SB).

2.1.

2.2,

2.3.

En el caso de que un TFG obtuviera la calificacion de Suspenso, el Tribunal de
Calificacion hara llegar un informe al estudiante con los criterios que han motivado
dicha calificacion. Ademas, realizara una serie de recomendaciones para mejorar la
calidad del mismo.

En los casos en los que se haya otorgado la calificacion de Sobresaliente, el Tribunal
podra proponer para dicho estudiante la mencién de Matricula de Honor (MH). En
este sentido, y de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5
de septiembre de 2003, el numero de menciones de Matricula de Honor no podra
exceder el cinco por ciento de todos los estudiantes matriculados, salvo que el numero
sea inferior a veinte, en cuyo caso solo podra ser concedida una mencién. Para tal fin,
la Comisién de TFG revisara todos los informes que haya recibido por parte de los
tribunales de calificacion en los que se haya solicitado la mencién de Matricula de
Honor y hara publico los TFG que han obtenido dicha mencién. En el caso de que las
solicitudes de menciéon de Matricula de Honor sean superiores al porcentaje permitido
legalmente, la Comisién de TFG atendera, como uno de los criterios preferentes, al
expediente académico del estudiante.

La revision de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de conformidad
con lo previsto en la Normativa Reguladora de los Procesos de Evaluaciin de los Aprendizajes
de la Universidad de Aleald, aprobada en Consejo de Gobierno de 24 de marzo de 2011,
y modificada en Consejo de Gobierno de 21 de marzo de 2013.

3. La asignatura “Trabajo de Fin de Grado” queda sometida a las siguientes convocatorias:
enero, julio y septiembre.

Articulo 11. Trabajo de Fin de Grado en dobles titulaciones

Los estudiantes que cursen ensefianzas conducentes a la obtencién de un doble grado,
realizaran el TFG de acuerdo con lo dispuesto por la normativa de la Facultad o Escuela a la
que se encuentre adsctito su tutor.

Disposicién Adicional

En coherencia con el principio de igualdad entre mujeres y hombres y la ausencia de
discriminacién por razéon de sexo, las referencias al género contenidas en esta normativa son
de naturaleza genérica y se refieren indistintamente a mujeres u hombres.

Disposicién Final

La presente normativa entrara en vigor en el curso académico 2014/2015.



